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Fundusze z " . . .
Europejskie // Slaskie. Unia Europejska [

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny S

Projekt wspolfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Lodygowice, dnia 05.03.2018.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 Euro
(wytaczone spod stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
zgodnie z art. 4 pkt 8 t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

Prowadzenie zaje¢ komputerowych
dla uczestnikow Klubu Seniora w Pietrzykowicach
w ramach projektu pn. ,,Uslugi spoleczne
w gminie Lodygowice w ramach Centrum Aktywnosci Lokalnej”

Sprawa nr 21/EFS/2018
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Informacje ogélne

1. Zamawiajacym jest:

Gmina t.odygowice

ul. Pitsudskiego 75, 34 -325 Lodygowice

tel. 33863 5000 /fax 33 863 05 01

REGON: 072182657, NIP: 553-24-50-019

Adres internetowy: www.lodygowice.pl; mail: gmina@lodygowice.pl

Zamawiajacy zaprasza do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000
Euro (wytaczone spod stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 t.j. Dz.U. z
2017 r. poz. 1579 ze zm.) na Prowadzenie zaje¢ komputerowych dla uczestnikéw Klubu Seniora w
Pietrzykowicach w ramach projektu pn. ,,Uslugi spoleczne w gminie Lodygowice w ramach
Centrum Aktywnosci Lokalnej”.

Postgpowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreSlong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (wersja 19.07.2017 r.).

Zamowienie jest wspolfinansowane ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O§ priorytetowa 9.
Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.2 Dostepne i efektywne uslugi spoleczne i zdrowotne, Poddziatanie
9.2.2. Rozwoj ustug spotecznych i zdrowotnych — RIT.

Wspoélny Stownik Zaméwien Publicznych: CPV: 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju
osobistego.

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

3. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu
sporzadzenia niniejszego zapytania.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamdwienia opisano ponize;j:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na prowadzeniu zajg¢ komputerowych dla uczestnikow
Klubu Seniora w Pietrzykowicach w ramach projektu pn. ,,Ustugi spoteczne w gminie Lodygowice w
ramach Centrum AktywnoS$ci Lokalnej”.

Do obowigzkéow Wykonawcy nalezy opracowanie ramowego programu zajgé (konspektu zajec). W

programie zaje¢ powinny znalez¢ sig:
1) Podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego:

— podstawy wiadomosci 0 komputerach: typy komputerow, sposéb dziatania

— budowa komputerow: podstawowe elementy i urzadzenia peryferyjne

— oprogramowanie: systemy operacyjne, programy narzedziowe, aplikacje

— system operacyjny - zasada pracy z systemem, obstuga okienek, pulpit, pasek zadan, przycisk Start,
praca z wieloma aplikacjami; menadzer programow komputer

— organizacja zasobow: kopiowanie plikow i folderéw szukanie plikow i folderow

— Obstuga przeno$nych pamigci pendrive, dyskow

2) Internet i poczta elektroniczna

— do czego stuzy Internet

— przegladarki Internetowe (darmowe i komercyjne — wady i zalety)

— zabezpieczenie si¢ przed wirusami

— bezpieczne $ciagganie plikow z Internetu,

— bezpieczne przegladanie stron internetowych,

— sprawne wyszukiwanie informacji, korzystanie z serweréw wyszukiwawczych Kkorzystanie z
informacji w Internecie

— rejestracja konta pocztowego obstuga poczty elektronicznej,

— przyjmowanie i wysytanie poczty elektronicznej monitorowanie poczty,
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— zalgcezniki do listoéw elektronicznych dodatkowe ustugi internetowe.
— popularne strony internetowe, portale spotecznosciowe, sklepy internetowe,

3) Pakiet biurowy
—  Edytor tekstow
mozliwosci edytorow tekstu - wyglad wskaznika myszy, zasady poprawnej edycji tekstow, zapisywanie
dokumentu na dysku, otwieranie utworzonego pliku, szukanie plikow, formatowanie strony
formatowanie akapitu, sprawne zaznaczanie fragmentow tekstu za pomoca myszy i klawiatury,
formatowanie znakow sterowanie widokiem strony wyliczanie i numerowanie akapitow formatowanie
wielu akapitow, cofnij i powtorz, tworzenie i formatowanie tabelek wydruk dokumentéw, tworzenie
korespondencji seryjnej.
—  Arkusz kalkulacyjny
mozliwosci arkuszy, wyglad wskaznika myszy bezbtedne wpisywanie danych — unikanie typowych
btedow, budowanie formut i wykorzystanie funkcji tworzenie wykresow, tworzenie korespondencji
seryjnej z wykorzystaniem edytora tekstu

Zajecia realizowane beda w formie warsztatow grupowych. Liczebno$¢ grupy: 15 osob

Zajecia przecigtnie raz w tygodniu wedtug harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajacym po podpisaniu
umowy. Godzina zaje¢ = 60 minut.

Wymiar czasowy (tacznie): 140 godzin, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku
zainteresowania ze strony uczestnikow projektu oraz w przypadku oszczednosci finansowych w
projekcie, moze zosta¢ zwigkszony wymiar czasowy (faczna liczba godzin), co potwierdzone bedzie
aneksem do umowy z Wykonawca. W przypadku zwigkszenia wymiaru czasowego cena jednostkowa za
godzine zaje¢ nie moze by¢ wyzsza niz w ofercie.

Okres realizacji: od dnia podpisania umowy do grudnia 2019 r.

Migjsce realizacji zamowienia: Gmina Lodygowice.

Forma zatrudnienia Oferenta (trenera): umowa zlecenie.

Cena zawarta w formularzu ofertowym musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu Wykonawcy do miejsca wykonywania ustugi.
Sale zaj¢¢ wraz z laptopami na potrzeby prowadzonych zajg¢ zapewni Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020, w szczegdlnosci w
zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego. taczne zaangazowanie
zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowych z innych zrodet, w tym srodkow wlasnych Zamawiajacego
1 innych podmiotow, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesigcznie. Zaangazowanie zawodowe o ktorym
mowa powyzej dotyczy wszystkich jego form dla przyktadu stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego,
samozatrudnienia oraz innych prawnie dopuszczalnych form zaangazowania zawodowego.

I11. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2019 r.
1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WYMAGANE OD WYKONAWCY

W wykonaniu zaméwienia powinna uczestniczy¢ osoba (trener) posiadajaca wyksztatcenie min. $rednie
oraz doswiadczenie w realizacji zadan zbieznych lub podobnych z zakresem okreslonym niniejszym
zamowieniem (do$wiadczenie w prowadzeniu kursow/szkolen komputerowych lub lekcji informatyki).

Na potwierdzenie spelniania tego warunku wykonawcy zlozg wypetiony formularz, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajacy o$wiadczenie o spetnianiu warunku posiadania
wiedzy i doswiadczenia.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczone sg osoby powigzane osobowo i kapitalowo 2z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem

procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w
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spolce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub
akcji, ¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika, d)
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku wykonawcy ztoza wypeliony formularz, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajacy oswiadczenie o braku powigzan.

V.

Lo

w
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OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

Wypehiony Formularz ofertowy (zak nr 1 do niniejszego zapytania).

CV trenera prowadzacego zajecia, uwzgledniajace wiedze i wykaz doswiadczenia w zakresie dot.
zaméwienia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (w przypadku oséb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

Pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika.

. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta winna by¢ zgodna z trescia niniejszej specyfikacji.

Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z Formularzem ofertowym (zal. nr 1 do niniejszego
zapytania).

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty, o ktorych mowa w czgsci V.

Wszelkie poprawki tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
uprawnione;j.

Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte pod rygorem
wykluczenia z postgpowania.

Skladanie ofert:

Do dnia 14 marca 2018 r. osobiscie lub za pomocg operatora pocztowego lub poczta kurierska w
do godziny 09:00, w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Lodygowice lub przesta¢ na adres
Urzad Gminy Lodygowice ul. Pitsudskiego 75, 34-325. Liczy si¢ data i godzina wpltywu do
Urzedu. Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta powinna by¢ zapakowana w zamknigtej kopercie, opatrzonej nazwa 1 doktadnym adresem
Wykonawcy oraz dopiskiem:

Oferta cenowa na prowadzenie zaje¢ komputerowych
dla uczestnikéw Klubu Seniora w Pietrzykowicach
Postepowanie nr 21/EFS/2018

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny niz okreslony
przez niego sposob wykonania zamowienia (oferta wariantowa).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.

Niedopuszczalne jest poprawianie, wzglednie zmiana tre$ci oferty, po terminie przeznaczonym
na sktadanie ofert.

FORMA WZAJEMNEGO POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

Zamawiajacy ustala osobista, telefoniczng lub elektroniczng forme porozumienia si¢. OS0bg upowazniong
do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien jest:

Anna Wajs - tel. 33 863 05 26; mail: gmina@lodygowice.pl

Godziny pracy: pn.-ér. od 7.00-15.00, czwartek od 7.00-16.30, piatek od 7.00-13.30.
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VIII.

1.

2.
3.
4,

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem ushugi i
obejmowal catkowity koszt wykonania zamdwienia, na ktéry sktadaja si¢ obowiazki
wyszczegolnione w Opisie przedmiotu zamoéwienia oraz wzorze umowy.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnos$cia do 1 grosza.

Cena ofertowa winna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Za cene oferty przyjmuje si¢ cen¢ brutto. Jezeli zlozona oferta powodowaé moze powstanie
obowiazku podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy pozostaja zwigzani ztozong przez siebie oferta przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERT - KRYTERIA OCENY OFERT

1.

2.

Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujgcymi kryteriami: cena — 60% (waga) oraz doswiadczenie — 40% (waga).

Liczba punktow przyznanych dla kryterium Cena zostanie wyliczona wedlug nastepujacego
wzoru:

Cena najnizsza przedstawiona przez wykonawcow
C= X 60% | x 100
Cena oferty badanej

Liczba punktéow przyznanych dla kryterium Do$wiadczenie zostanie wyliczona wedhug
nastgpujacego wzoru:

(— =
Tlos¢ punktow za doswiadczenie

w ofercie badanej
D= x40% | x 100

Ilos¢ punktow za maksymalne doswiadczenie
wynikajace z przyjetych do oceny ofert

— _/

Przy obliczaniu liczby punktow w kryterium do$wiadczenie Zamawiajacy zastosuje nastgpujace
wyliczenie:

- doswiadczenie w prowadzeniu 1 szt. kursu/szkolenia komputerowego — 1 pkt

- doswiadczenie w prowadzeniu 2 szt. kurséw/szkolen komputerowych — 2 pkt.

- doswiadczenie w prowadzeniu 3 lub wiecej szt. kursow/szkolen komputerowych — 3 pkt.

- doswiadczenie w pracy nauczyciela informatyki min. 1 rok — 5 pkt.

4.

5.

Ocena punktowa bedzie dotyczy¢ wylacznie ofert uznanych za wazne i nie podlegajacych
odrzuceniu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza taczng ilos¢ punktow
obliczonych wg powyzszych zasad, tj. punktacja w kryterium cena + punktacja w kryterium
doswiadczenie.

Xl. WYBOR WYKONAWCY, TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW POSTEPOWANIA
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi mailowo wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postgpowania.
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XII.ISTOTNE WARUNKI PRZYSZLEJ UMOWY

1.
2.
a)

b)
c)

d)

Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tre$ci umowy w stosunku do tre$ci niniejszej oferty
w przypadku:

zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamoéwienia,

wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamoéwienia,
zmiany ilo$ci godzin zaje¢ wchodzacych w zakres przedmiotu zamowienia,

W przypadku zainteresowania ze strony uczestnikow projektu oraz w przypadku oszczednosci
finansowych w projekcie, moze zosta¢ zwigkszony wymiar czasowy (tgczna liczba godzin). W
przypadku zwigkszenia wymiaru czasowego cena jednostkowa za godzing zaje¢ nie moze by¢
wyzsza niz w ofercie.

zmiany umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucja Zarzadzajaca,

Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na zmiang zaproponowang przez Zamawiajgcego, co
skutkowato bedzie rozwigzaniem umowy z dniem oznaczonym jako data wejscia w ZzZycie
proponowanej zmiany.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert z zastrzezeniem
nieprzekroczenia wysokosci $rodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacjg
niniejszego zamowienia.
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Zataczniki do zapytania:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy



