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Zalgcznik nr 2 do zapytania nr 22/EFS/2018

UMOWA NR 22/EFS/2018
zawarta w Lodygowicach w dniu ........... r.

pomiedzy

Gming Lodygowice z siedzibag w Lodygowicach, ul. Pitsudskiego 75, NIP: 553-24-50-019
zwang dalej ,,Zleceniodawcy”,

w imieniu ktorego dzialajg: Andrzej Pitera — Wéjt Gminy Lodygowice

przy kontrasygnacie: Haliny Wajdzik — Skarbnika Gminy Lodygowice

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie:

— Art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.);

— Wytycznych w  zakresie kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnoscei na lata 2014-2020 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
2014-2020;

— Przeprowadzonego rozeznania cenowego nr 22/EFS/2018 zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

b)

c)
d)

§1
Przedmiotem zamoéwienia Prowadzenie zajeé¢ komputerowych dla uczestnikow Klubu
Seniora w Lodygowicach w ramach projektu pn. ,,Ustugi spoleczne w gminie Lodygowice
w ramach Centrum Aktywnosci Lokalnej”.
Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O
priorytetowa 9. Wlaczenie spoteczne, Dziatanie 9.2 Dostepne i efektywne ustugi spoleczne i
zdrowotne.
Wykonawca jest zobowigzany do:
opracowania 1 przedstawienia Zamawiajagcemu programu zaje¢, zgodnego z okreslonymi
wymaganiami oraz pozwalajacy na realizacj¢ celow, w terminie do 3 dni od dnia podpisania
umowy,
prowadzenia zaje¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem,
prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz statej wspotpracy z Liderem Projektu,
monitorowania obecno$ci uczestnikow na zajeciach poprzez prowadzenie list obecnosci z
podaniem tematyki zajec,
systematycznej oceny postepoéw uczestnikow szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest do skladania protokotu wskazujacego prawidtowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje¢ godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na
wykonanie zadan w projekcie.
Wykonawca zobowigzany jest do systematycznego, prawidtowego i rzetelnego uzupetniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy.
Powyzsze czynno$ci Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé ze szczegdlng starannosci i
dbatoscia o interesy Zleceniodawcy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy osobie
trzeciej bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§2
Czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ w

terminie od dnia zawarcia umowy do 30 grudnia 2019 r. dla uczestnikow projektu Klubu
Seniora w Lodygowicach w wymiarze 104 godziny zaj¢¢. Godzina zaje¢ rowna si¢ 60 min.



1.

a)

b)
c)

Zajecia odbywac si¢ beda w miejscu wskazanych przez Zamawiajacego. W trakcie zajgc
Wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa i opieki nad uczestnikami projektu.

Zajecia odbywac si¢ beda w godzinach popotudniowych raz w tygodniu, w grupach 15-
osobowych, zgodnie z harmonogramem zaj¢c.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu zaje¢ ustalonego ze
Zleceniodawca. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zajgc.
Zleceniodawca poinformuje Wykonawce o ewentualnej zmianie harmonogramu najpdzniej 3 dni
przed danymi zajeciami. Wszelkie zmiany w Harmonogramie zajg¢ przekazywane beda droga e-
mail na biezaco.

W razie wystapienia obiektywnych przestanek uniemozliwiajagcych prowadzenie zajec
Wykonawca niezwtocznie poinformuje o tym Zleceniodawce.

Doktadne miejsce realizacji zaje¢ z uczestnikami projektu wskazane bedzie przez Zleceniodawce
najpoézniej 2 dni przed rozpoczgciem zajgc.

§3
Z tytulu realizacji zlecenia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ........ zt brutto
(stownie: .......... ztotych) za 1 godz. przeprowadzonych zaje¢ dla uczestnikéw projektu, z
ktorego Zleceniodawca dokona stosownych potracen, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Warto§¢ umowy przy uwzglednieniu stawki okreslonej w pkt. 1 wynosi ........ zt brutto
(stownie: ............... ztotych).
Wynagrodzenie ptatne bedzie w cyklach miesiecznych, za faktyczna liczbe przepracowanych
godzin, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Liderem projektu i po wystawieniu
faktury/rachunku przez Wykonawce do 5 dnia nastepnego miesigca.
Wynagrodzenie bedzie wyptacane na podstawie ztozonych Zleceniodawcy przez Wykonawce,
nastepujacych dokumentow:
- miesigcznego protokotu z wykonanych prac,
- rachunku/faktury zawierajacego informacj¢ o liczbie godzin wykonywanego w miesigcu
zlecenia.
Platno$¢ kazdej czg¢sci wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 10 dni od dnia przedtozenia przez Zleceniobiorce dokumentéw o
ktorych mowa w pkt. 4.

§4
Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiedniag wiedze¢ i doswiadczenie w zakresie prowadzenia
zaje¢ niezbedne do realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przedmiotu umowy z nalezytg starannos$cia,
zgodnie z zapisami niniejszej umowy, przepisami prawa krajowego oraz europejskiego, jak
roOwniez najwyzszymi standardami przyjetymi w tego typu dziataniach.

§5

Rozwigzanie niniejszej umowy, przed uptywem terminu okreslonego w § 2 pkt. 1 wymaga
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w razie
stwierdzenia nienalezytego wykonywania jej postanowien przez Wykonawce i nie usunig¢cia
wskazanych uchybien w czasie 3 dni od przekazania takiej informacji przez Zleceniodawce.
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na piSmie w terminie
jednego miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§6
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany istotnych treSci umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:
zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, w zakresie majagcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,
wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia,
zmiany ilo$ci godzin zaje¢ wchodzacych w zakres przedmiotu zamowienia.

W przypadku zainteresowania ze strony uczestnikow projektu oraz w przypadku oszczgdnosci
finansowych w projekcie, moze zosta¢ zwigkszony wymiar czasowy (lgczna liczba godzin). W
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przypadku zwigkszenia wymiaru czasowego cena jednostkowa za godzing zaje¢ nie moze byc
wyzsza niz w ofercie.
d) zmiany umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucja Zarzadzajaca,

2.

Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na zmian¢ zaproponowana przez Zamawiajacego, co
skutkowato bedzie rozwigzaniem umowy z dniem oznaczonym jako data wejscia w zycie
proponowanej zmiany.

§7
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy danych osobowych uczestnikéw
projektu oraz do nie przetwarzania tych danych, z zastrzezeniem pkt. od 2 do 5.
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylgcznie w celu realizacji niniejszej
umowy.
Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce odbywa si¢ na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest do
podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie danych osobowych i o
zachowaniu poufnosci.
Wykonawca nie moze powierzy¢ przetwarzania danych osobowych innym podmiotom bez
pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Wykonawca niezwlocznie informuje Zleceniodawce o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed GIODO, urzedami panstwowymi, policja
lub przed sadem.

§8
Strony ustanawiajg odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w
formie kar umownych.
Wykonawca zaptaci Zleceniodawcy kare¢ umowna za natychmiastowe rozwigzanie umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 30% (stownie: trzydzieSci procent)
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy.
W przypadku nie wykonania lub nieprawidtowego wykonania przez Wykonawce zadan, ktérych
realizacji podjat si¢ w ramach =zleconego przez Zleceniodawce harmonogramu (np.
niezrealizowanie zajg¢ w terminie z winy Wykonawcy, skracanie zaje¢ ustalonych w
harmonogramie, powtarzajace si¢ zastrzezenia uczestnikow odnosnie realizacji zaje¢, brak
reakcji na pojawiajace si¢ problemy zwigzane z realizacja zajec, itp.), Zleceniodawca moze
naliczy¢ kar¢ umowng w wysokosci do 100 % (stownie: sto procent) wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za prowadzenie zaje¢, ktorych dotycza wskazane nieprawidtowosci.
W przypadku naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 Zleceniodawca zastrzega
sobie prawo do ich potracenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode.
Zastosowanie przez Zleceniodawce kar umownych nie wylacza dochodzenia naprawienia szkody
na zasadach og6lnych.

§9
Wszelkie spory wynikle z wykonania niniejszej umowy strony rozwigzywaé¢ beda polubownie, a
jesli nie bedzie to mozliwe, rozstrzygac je bedzie sad powszechny wiasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniodawcy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron wyrazonej pisemnie W formie
aneksu pod rygorem niewazno$ci takiej zmiany.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLLECENIODAWCA WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia

Imig 1 nazwisko
miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(a) o§wiadczam, ze:

Aktualnie nie jestem/jestem’ zaangazowany(a) zawodowo w realizacje:

Forma Wymiar
Lp. Nazwa i adres podmiotu Stanowisko/funkcja . .2 zaangazowania
zaangazowania .
(etat/godziny)
1
2
3

Moje 1Iaczne =zaangazowanie zawodowe S w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesig¢cznie.

Obcigzenie wynikajace z zaangazowania mnie do projektu pt. ,,Uslugi spoteczne w
gminie Lodygowice w ramach Centrum Aktywnos$ci Lokalnej” nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych mojej osobie.

W okresie kwalifikowania mojego wynagrodzenia w projekcie pt. ,,Ustugi spoteczne w
gminie Lodygowice w ramach Centrum Aktywnosci Lokalnej” zobowigzuje si¢ do
spelnienia warunkéw okre§lonych w pkt. 2 oraz aktualizacji informacji okre§lonych w
pkt. 1 w przypadku wystapienia zmiany.

miejscowos¢é, data, podpis

! Niewtasciwe skresli¢
2 Dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w
danym miesigcu wynikajacych ze stosunku pracy, w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnosci
gospodarczej.

Dotyczy wszelkich form zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego
i samozatrudnienia, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zaangazowania
w ramach prowadzenia wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej.




Zatacznik nr 2 do umowy zlecenia

Przedmiotem zamo6wienia jest ustuga polegajaca na prowadzeniu zaje¢ komputerowych dla uczestnikow
Klubu Seniora w Lodygowicach w ramach projektu pn. ,,Ustugi spoteczne w gminie Lodygowice w
ramach Centrum Aktywnosci Lokalnej”.

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy opracowanie ramowego programu zaje¢ (konspektu zajec).

W programie zaje¢ powinny znalez¢ sie:
1) Podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego:

— podstawy wiadomosci 0 komputerach: typy komputerow, sposéb dziatania

— budowa komputerow: podstawowe elementy i urzadzenia peryferyjne

— oprogramowanie: systemy operacyjne, programy narzedziowe, aplikacje

— system operacyjny - zasada pracy z systemem, obstuga okienek, pulpit, pasek zadan, przycisk
Start, praca z wieloma aplikacjami; menadzer programow komputer

— organizacja zasobow: kopiowanie plikow i folderow szukanie plikow i folderow

— obstuga przeno$nych pamieci pendrive, dyskow

2) Internet i poczta elektroniczna

— do czego stuzy Internet

— przegladarki Internetowe (darmowe i komercyjne —wady i zalety)

— zabezpieczenie si¢ przed wirusami

— bezpieczne $cigganie plikéw z Internetu,

— bezpieczne przegladanie stron internetowych,

— sprawne wyszukiwanie informacji, korzystanie z serwerow wyszukiwawczych korzystanie z
informacji w Internecie

— rejestracja konta pocztowego obstuga poczty elektronicznej,

— przyjmowanie i wysytanie poczty elektronicznej monitorowanie poczty,

— zalgczniki do listow elektronicznych dodatkowe ustugi internetowe.

— popularne strony internetowe, portale spotecznosciowe, sklepy internetowe,

3) Pakiet biurowy

Edytor tekstow

mozliwosci edytorow tekstu - wyglad wskaznika myszy, zasady poprawnej edycji tekstow, zapisywanie
dokumentu na dysku, otwieranie utworzonego pliku, szukanie plikow, formatowanie strony
formatowanie akapitu, sprawne zaznaczanie fragmentow tekstu za pomocag myszy i klawiatury,
formatowanie znakéw sterowanie widokiem strony wyliczanie i numerowanie akapitow formatowanie
wielu akapitéw, cofnij i powtérz, tworzenie i formatowanie tabelek wydruk dokumentéw, tworzenie
korespondenc;ji seryjnej.

—  Arkusz kalkulacyjny

mozliwosci arkuszy, wyglad wskaznika myszy bezbtedne wpisywanie danych — unikanie typowych
btedow, budowanie formut i wykorzystanie funkcji tworzenie wykresoéw, tworzenie korespondencji
seryjnej z wykorzystaniem edytora tekstu

Zajecia realizowane beda w formie warsztatow grupowych. Liczebno$¢ grupy: 15 0sob

Zajecia przecigtnie raz w tygodniu wedlug harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajagcym po
podpisaniu umowy. Godzina zaje¢ = 60 minut.

Wymiar czasowy (acznie): 104 godziny, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku
zainteresowania ze strony uczestnikow projektu oraz w przypadku oszczedno$ci finansowych w
projekcie, moze zosta¢ zwigkszony wymiar czasowy (tgczna liczba godzin), co potwierdzone bedzie
aneksem do umowy z Wykonawca. W przypadku zwigkszenia wymiaru czasowego cena jednostkowa
za godzine zaje¢¢ nie moze by¢ wyzsza niz w ofercie.

Okres realizacji: od dnia podpisania umowy do grudnia 2019r.

Miejsce realizacji zamowienia: Gmina Lodygowice.

Forma zatrudnienia Oferenta (trenera): umowa zlecenie.

Cena zawarta w formularzu ofertowym musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu Wykonawcy do miejsca wykonywania ustugi.
Sale zaje¢ wraz z laptopami na potrzeby prowadzonych zajg¢ zapewni Zamawiajacy.



