ZAWARCIE MALZENSTWA PRZED KIEROWNIKIEM
URZEDU STANU CYWILNEGO (SLUB CYWILNY)

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzehnstwo powinny ztozyé lub przedstawi¢ kierownikowi urzedu stanu
cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia matzenstwa.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego wyjasnia osobom zamierzajgcym zawrzeé matzenstwo doniostosé
zwigzku matzenskiego, przepisy regulujgce prawa i obowigzki matzonkéw oraz przepisy o nazwisku
matzonkdéw i o nazwisku ich dzieci.

3. Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia matzenstwa narzeczeni podpisujg przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego zapewnienie o braku przeszkéd prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.

4. W momencie sktadania zapewnienia narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk noszonych po zawarciu
zwigzku matzenskiego przez matzonkow oraz dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

5. Matzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta jednoczesnie obecni ztozg przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego o$wiadczenia, ze wstepujg ze sobg w zwigzek matzenski.

6. Jezeli matzenstwo jest zawierane przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, o$wiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski powinny by¢ ztozone publicznie w obecnosci dwdch petnoletnich swiadkow.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY / ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Urzad Stanu Cywilnego w todygowicach
34-325 todygowice, ul. Krélowej Jadwigi 6, pow. zywiecki, woj. slaskie
Tel. 33 8630 513 lub 8630 514
WYMAGANE DOKUMENTY:
Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo sg zobowigzane:

1. Okaza¢ dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

2. Nie ma obowigzku sktadania odpisu skroconego aktu urodzenia.

3. Jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ matzenstwo pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim, albo
prawomocnie stwierdzono nieistnienie matzenstwa powinna wskaza¢ miejsce zawarcia matzenstwa.

4. W przypadku ustania, uniewaznienia lub nieistnienia matzenstwa:

o Wdowiec/wdowa: wskazanie miejsca sporzadzenia aktu zgonu matzenstwa;

o Rozwiedziony/rozwiedziona: wskazanie miejsca sporzadzenia aktu matzenstwa;

e  Osoby, ktérych poprzednie matzenstwo zostato uniewaznione — wskazanie miejsca sporzadzenia
aktu matzenstwa.

e Osoby, w ktérych przypadku sad orzekt nieistnienie matzenstwa — wskazanie miejsca
sporzgdzenia aktu matzenstwa.

5. Ziozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okoliczno$ci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa.

6. Ztozy¢ zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jesli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego.

7. Ztozyc¢ potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;j.

Dotyczy cudzoziemcow:

1. Dokument tozsamosci — paszport oraz karta pobytu, jezeli zostata wydana.

2. Odpis aktu urodzenia, wraz z ttumaczeniem wykonanym przez: ttumacza przysiegtego wpisanego na liste
przy Ministrze Sprawiedliwos$ci, konsula lub ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub EOG.

3. Jezeli obcokrajowiec pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim — odpis aktu matzenstwa z adnotacjg
0 jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu maizenstwa z
dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem stwierdzajgcym
nieistnienie matzenstwa, jezeli na podstawie sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych
niezbednych do sporzgdzenia aktu matzenstwa.

4. Zaswiadczenie stwierdzajgce moznos¢ zawarcia matzenstwa zgodnie ze swoim prawem ojczystym wraz
z ttumaczeniem wykonanym przez ttumacza przysiego wpisanego na liste przy Ministrze Sprawiedliwosci,
konsula lub ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich UE lub EOG; chyba ze na podstawie przepiséw z dnia 4 lutego 2011 r. — Prawo prywatne
miedzynarodowe (Dz. U. Nr 80, poz. 432 oraz z 2014 r. poz. 827) jego moznos¢ zawarcia matzenstwa jest
oceniana na podstawie prawa polskiego.

5. Jezeli otrzymanie dokumentu, o ktérym mowa wyzej, napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody, sad
w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia tego dokumentu.
W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od ztozenia dokumentu sad na podstawie wtasciwego prawa
ustala, czy osoba ta moze zawrzeé¢ matzenstwo.

Jezeli sad zwolnil osobe zamierzajacq wstapi¢ w zwigzek mafzeriski od obowiazku zilozenia Iub
przedstawienia dokumentéw niezbednych do zawarcia mafzenstwa, dane dotyczgce tej osoby zamieszcza
sie w akcie matzenstwa tylko na podstawie orzeczenia sadu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiadane sg wraz z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste przy Ministrze Sprawiedliwosci, konsula lub
ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub
EOG i nie podlegaja zwrotowi.

e  Przy sktadaniu dokumentéw oboje nupturienci podpisuja sporzgdzone zapewnienie o braku przeszkod
prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.



e W momencie skladania zapewnienia nupturienci podejmuja decyzje o wyborze nazwiska/nazwisk
noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego przez malzonkéw oraz dzieci zrodzonych z tego
matzenstwa. Decyzje dotyczaca nazwiska/nazwisk mozna podjagé do momentu zawarcia zwigzku
matzenskiego poprzez ziozenie stosownego oswiadczenia. Wyboér nazwiska nastepuje poprzez
ztozenie oswiadczenia do protokotu.

e Po zawarciu matzenstwa nie ma mozliwosci zmiany oswiadczenia o nazwiskach matzonkow.

WNIOSKI:

OPLATY:
Optata za sporzadzenie aktu maizenstwa — 84 zt.
Optata dodatkowa za udzielenie $lubu poza lokalem USC — 1000 zt.
Optate skarbowg nalezy uiscic:
- gotdowkg w kasie Urzedu Gminy w todygowicach
- gotéwkg w Urzedzie Stanu Cywilnego w todygowicach
- bezgotéwkowo na rachunek bankowy Urzedu Gminy w £odygowicach:
95 8137 0009 0000 2541 2000 0020.
PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
e Formalnosci zwigzane z przyjeciem dokumentéw i zapewnien dokonywane sg bezposrednio przy
zgtoszeniu (w przypadku koniecznosci ztoZzenia zlecenia do innego urzedu stanu cywilnego
o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego nupturientéw, konieczna bedzie kolejna wizyta w USC), wtedy
réwniez uzgadniana jest data i godzina sSlubu.
e Slub cywilny moze sie odbyé¢ po uptywie miesigca od daty zlozenia zapewnienia o braku okolicznosci
wylgczajgcych zawarcie matzenstwa.
OSOBA DO KONTAKTU:
Cecylia Przeworek — kierownik USC
33 8630 513 lub 33 8630 514
usc@lodygowice.pl
TRYB ODWOLAWCZY:
Jezeli Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odmawia przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski lub
sporzgdzenia aktu matzenstwa, powiadamia na pismie osobe zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba
zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma moze wystgpi¢ z wnioskiem do Sgdu Rejonowego
w Zywcu o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC uzasadniajg odmowe dokonania
czynnos$ci. Prawomocne postanowienie Sgdu wigze Kierownika USC.
UWAGI:
Od 1 marca 2015 r. weszta w zycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktérg do
zatatwienia spraw nie ma obowigzku sktadania odpiséw aktéw stanu cywilnego, bowiem pozyskuja je we
wilasnym zakresie urzedy stanu cywilnego. Powyzsze wydluzy jednak zatatwianie spraw i uniemozliwi
zachowanie dotychczasowych standardéw czasu obstugi. Osoby, ktére posiadajg odpisy aktow stanu
cywilnego, niezbedne do zatatwienia spraw, moga je wigc dotaczy¢ do wnioskow, co umozliwi ich realizacje
w chwili zgtoszenia.

e  Z waznych przyczyn Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego moze skréci¢é miesigczny termin oczekiwania na
zawarcie zwigzku matzenskiego. Opfata skarbowa wynosi 39 zt.

e Matzenstwo moze zosta¢ zawarte poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego po ocenie wniosku pod
katem spelnienia wymagan co do terminu i miejsca przeprowadzenia ceremonii. Zawarcie
matzenstwa poza Urzedem podlega optacie dodatkowej w wysokosci 1000 zi.

e Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany bedzie przekazac¢
organowi podatkowemu informacje o nieuiszczeniu tejze optaty, co skutkowaé bedzie dochodzeniem tej
naleznosci w postepowaniu egzekucyjnym.

Slub cywilny moze sie odby¢ w kazdym USC w kraju, wybranym przez narzeczonych.
Matzenstwo mogg zawrze¢ osoby, ktoére ukonczyly 18 lat. Sgd moze warunkowo zezwoli¢ na matzenstwo
kobiecie, ktora ukonczyta 16 lat.

e Narzeczeni skfadajg przed kierownikiem USC o$wiadczenia o nazwisku, ktére kazdy z matzonkéw bedzie
nosit po zawarciu matzenstwa. W tym samym czasie mogg oni réwniez ztozyé oswiadczenia w sprawie
nazwisk dzieci zrodzonych z matzenstwa.

e  Obcokrajowiec sktada zapewnienie i o$wiadczenie o wstgpieniu w zwigzek maitzenski w obecnosci
ttumacza. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski i nie podlegajg zwrotowi.

PODSTAWA PRAWNA:

1.  Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741, z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity, Dz. U. z 2015 r. poz. 2082, z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 225).

4. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie o$wiadczen
o wstagpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015r. poz. 783 ze zm.).



