
ZAWARCIE MAŁŻEŃSTWA PRZED KIEROWNIKIEM 

URZĘDU STANU CYWILNEGO (ŚLUB CYWILNY) 

 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo powinny złożyć lub przedstawić kierownikowi urzędu stanu 
cywilnego dokumenty niezbędne do zawarcia małżeństwa. 

2. Kierownik urzędu stanu cywilnego wyjaśnia osobom zamierzającym zawrzeć małżeństwo doniosłość 
związku małżeńskiego, przepisy regulujące prawa i obowiązki małżonków oraz przepisy o nazwisku 
małżonków i o nazwisku ich dzieci. 

3. Przy zgłoszeniu zamiaru zawarcia małżeństwa narzeczeni podpisują przed kierownikiem urzędu stanu 
cywilnego zapewnienie o braku przeszkód prawnych do zawarcia związku małżeńskiego. 

4. W momencie składania zapewnienia narzeczeni dokonują wyboru nazwisk noszonych po zawarciu 
związku małżeńskiego przez małżonków oraz dzieci zrodzonych z tego małżeństwa. 

5. Małżeństwo zostaje zawarte, gdy mężczyzna i kobieta jednocześnie obecni złożą przed kierownikiem 
urzędu stanu cywilnego oświadczenia, że wstępują ze sobą w związek małżeński. 

6. Jeżeli małżeństwo jest zawierane przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, oświadczenia o wstąpieniu 
w związek małżeński powinny być złożone publicznie w obecności dwóch pełnoletnich świadków. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY / ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 
Urząd Stanu Cywilnego w Łodygowicach 

34-325 Łodygowice, ul. Królowej Jadwigi 6, pow. żywiecki, woj. śląskie 
Tel. 33 8630 513 lub 8630 514 

WYMAGANE DOKUMENTY: 
          Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo są zobowiązane: 

1. Okazać dokument stwierdzający tożsamość. 
2. Nie ma obowiązku składania odpisu skróconego aktu urodzenia. 
3. Jeżeli osoba zamierzająca zawrzeć małżeństwo pozostawała uprzednio w związku małżeńskim, albo 

prawomocnie stwierdzono nieistnienie małżeństwa powinna wskazać miejsce zawarcia małżeństwa. 
4. W przypadku ustania, unieważnienia lub nieistnienia małżeństwa: 

 Wdowiec/wdowa: wskazanie miejsca sporządzenia aktu zgonu małżeństwa; 

 Rozwiedziony/rozwiedziona: wskazanie miejsca sporządzenia aktu małżeństwa; 

 Osoby, których poprzednie małżeństwo zostało unieważnione – wskazanie miejsca sporządzenia 
aktu małżeństwa. 

 Osoby, w których przypadku sąd orzekł nieistnienie małżeństwa – wskazanie miejsca 
sporządzenia aktu małżeństwa. 

5. Złożyć pisemne zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 
6. Złożyć zezwolenie na zawarcie małżeństwa, jeśli wymagają tego przepisy Kodeksu rodzinnego                   

i opiekuńczego. 
7. Złożyć potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej. 

Dotyczy cudzoziemców: 
1. Dokument tożsamości – paszport oraz karta pobytu, jeżeli została wydana. 
2. Odpis aktu urodzenia, wraz z tłumaczeniem wykonanym przez: tłumacza przysięgłego wpisanego na listę 

przy Ministrze Sprawiedliwości, konsula lub tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich 
tłumaczeń w państwach członkowskich UE lub EOG. 

3. Jeżeli obcokrajowiec pozostawał uprzednio w związku małżeńskim – odpis aktu małżeństwa z adnotacją    
o jego ustaniu, unieważnieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu małżeństwa z 
dokumentem potwierdzającym jego ustanie lub unieważnienie albo dokumentem stwierdzającym 
nieistnienie małżeństwa, jeżeli na podstawie składanych dokumentów nie można ustalić danych 
niezbędnych do sporządzenia aktu małżeństwa. 

4. Zaświadczenie stwierdzające możność zawarcia małżeństwa zgodnie ze swoim prawem ojczystym wraz    
z tłumaczeniem wykonanym przez tłumacza przysięgo wpisanego na listę przy Ministrze Sprawiedliwości, 
konsula lub tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach 
członkowskich UE lub EOG; chyba że na podstawie przepisów z dnia 4 lutego 2011 r. – Prawo prywatne 
międzynarodowe (Dz. U. Nr 80, poz. 432 oraz z 2014 r. poz. 827) jego możność zawarcia małżeństwa jest 
oceniana na podstawie prawa polskiego. 

5. Jeżeli otrzymanie dokumentu, o którym mowa wyżej, napotyka trudne do przezwyciężenia przeszkody, sąd 
w postępowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca może go zwolnić od złożenia tego dokumentu. 
W postępowaniu o zwolnienie cudzoziemca od złożenia dokumentu sąd na podstawie właściwego prawa 
ustala, czy osoba ta może zawrzeć małżeństwo. 

Jeżeli sąd zwolnił osobę zamierzającą wstąpić w związek małżeński od obowiązku złożenia lub 
przedstawienia dokumentów niezbędnych do zawarcia małżeństwa, dane dotyczące tej osoby zamieszcza 
się w akcie małżeństwa tylko na podstawie orzeczenia sądu. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z urzędowym tłumaczeniem na język polski 
dokonanym przez tłumacza przysięgłego wpisanego na listę przy Ministrze Sprawiedliwości, konsula lub 
tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich UE lub 
EOG i nie podlegają zwrotowi. 

 Przy składaniu dokumentów oboje nupturienci podpisują sporządzone zapewnienie o braku przeszkód 
prawnych do zawarcia związku małżeńskiego. 



 W momencie składania zapewnienia nupturienci podejmują decyzję o wyborze nazwiska/nazwisk 
noszonych po zawarciu związku małżeńskiego przez małżonków oraz dzieci zrodzonych z tego 
małżeństwa. Decyzję dotyczącą nazwiska/nazwisk można podjąć do momentu zawarcia związku 
małżeńskiego poprzez złożenie stosownego oświadczenia. Wybór nazwiska następuje poprzez 
złożenie oświadczenia do protokołu. 

 Po zawarciu małżeństwa nie ma możliwości zmiany oświadczenia o nazwiskach małżonków. 
WNIOSKI: 
-. 
OPŁATY: 

Opłata za sporządzenie aktu małżeństwa – 84 zł. 
Opłata dodatkowa za udzielenie ślubu poza lokalem USC – 1000 zł. 
Opłatę skarbową należy uiścić: 
- gotówką w kasie Urzędu Gminy w Łodygowicach 
- gotówką w Urzędzie Stanu Cywilnego w Łodygowicach 

              - bezgotówkowo na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Łodygowicach:  
 95 8137 0009 0000 2541 2000 0020. 
PRZEWIDYWANY TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

 Formalności związane z przyjęciem dokumentów i zapewnień dokonywane są bezpośrednio przy 
zgłoszeniu (w przypadku konieczności złożenia zlecenia do innego urzędu stanu cywilnego                         
o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego nupturientów, konieczna będzie kolejna wizyta w USC), wtedy 
również uzgadniana jest data i godzina ślubu. 

 Ślub cywilny może się odbyć po upływie miesiąca od daty złożenia zapewnienia o braku okoliczności 
wyłączających zawarcie małżeństwa.  

OSOBA DO KONTAKTU: 
Cecylia Przeworek – kierownik USC 
33 8630 513 lub 33 8630 514 
usc@lodygowice.pl 
TRYB ODWOŁAWCZY: 
Jeżeli Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego odmawia przyjęcia oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński lub 
sporządzenia aktu małżeństwa, powiadamia na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. Osoba 
zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do Sądu Rejonowego    
w Żywcu o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez Kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania 
czynności. Prawomocne postanowienie Sądu wiąże Kierownika USC. 
UWAGI: 
Od 1 marca 2015 r. weszła w życie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z którą do 
załatwienia spraw nie ma obowiązku składania odpisów aktów stanu cywilnego, bowiem pozyskują je we 
własnym zakresie urzędy stanu cywilnego. Powyższe wydłuży jednak załatwianie spraw i uniemożliwi 
zachowanie dotychczasowych standardów czasu obsługi. Osoby, które posiadają odpisy aktów stanu 
cywilnego, niezbędne do załatwienia spraw, mogą je więc dołączyć do wniosków, co umożliwi ich realizację 
w chwili zgłoszenia. 

 

 Z ważnych przyczyn Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego może skrócić miesięczny termin oczekiwania na 
zawarcie związku małżeńskiego. Opłata skarbowa wynosi 39 zł. 

 Małżeństwo może zostać zawarte poza lokalem Urzędu Stanu Cywilnego po ocenie wniosku pod 
kątem spełnienia wymagań co do terminu i miejsca przeprowadzenia ceremonii. Zawarcie 
małżeństwa poza Urzędem podlega opłacie dodatkowej w wysokości 1000 zł. 

 Urząd Stanu Cywilnego w każdym przypadku nieuiszczenia należnej opłaty obowiązany będzie przekazać 
organowi podatkowemu informację o nieuiszczeniu tejże opłaty, co skutkować będzie dochodzeniem tej 
należności w postępowaniu egzekucyjnym. 

 Ślub cywilny może się odbyć w każdym USC w kraju, wybranym przez narzeczonych. 

 Małżeństwo mogą zawrzeć osoby, które ukończyły 18 lat. Sąd może warunkowo zezwolić na małżeństwo 
kobiecie, która ukończyła 16 lat. 

 Narzeczeni składają przed kierownikiem USC oświadczenia o nazwisku, które każdy z małżonków będzie 
nosił po zawarciu małżeństwa. W tym samym czasie mogą oni również złożyć oświadczenia w sprawie 
nazwisk dzieci zrodzonych                   z małżeństwa. 

 Obcokrajowiec składa zapewnienie i oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński w obecności 
tłumacza. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z urzędowym tłumaczeniem na 
język polski i nie podlegają zwrotowi. 
 

PODSTAWA PRAWNA: 
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741, z późn. zm.). 
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (tekst jednolity, Dz. U. z 2015 r. poz. 2082, z późn. zm.). 
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz 

akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 225). 
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie opłaty dodatkowej za przyjęcie oświadczeń        

o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180). 
5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015r. poz. 783 ze zm.). 

 


