ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO

SPOSOB ZAt ATWIENIA SPRAWY:
Zgtoszenia mozna dokonac¢ osobiscie lub przez petnomocnika ustanowionego na pismie.
Petnomocnik powinien legitymowac sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016, poz. 23 z pdzn. zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.
Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspodlnego pobytu. |
MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY / Zt OZENIA DOKUMENTOW:
Urzad Stanu Cywilnego w £odygowicach
Ewidencja Ludnosci ]
34-325 todygowice, ul. Krolowej Jadwigi 6, pow. zywiecki, woj. Slaskie
Tel. 33 8630 513 lub 8630 514

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego” (wypetnia sie oddzielnie dla kazdej osoby). Formularz
zgtoszenia jest do pobrania w biurze ewidencji ludnosci lub na stronie internetowej gminy.

Wzér formularza okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia
2011 r. (Dz. U. Nr 220, poz. 1306 i Nr 295, poz. 1748 oraz z 2012 r. poz. 1466 i z 2014 r. poz. 1950)

Do wgladu:

- dowdd osobisty lub paszport.

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu (dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny
do lokalu moze byé w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sgdu.)

Oswiadczenie obojga rodzicéw ustalajgce miejsce pobytu statego dziecka w przypadku, gdy zameldowanie dziecka ma
nastgpi¢ pod adresem innym niz rodzice lub prawomocne postanowienie sgdu ustalajgce miejsce pobytu dziecka.

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

dowdd osobisty petnomocnika lub paszport,

WNIOSKI:

- Zgtoszenie pobytu czasowego.

- Petnomocnictwo do spraw meldunkowych.

OPLATY:

Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.

Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.

W. w. optate mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub w USC todygowice, albo dokona¢ wptaty na konto bankowe Urzedu Gminy
w todygowicach: 95 8137 0009 0000 2541 2000 0020.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu zwolnione jest z optaty skarbowej na
podstawie ustawy o optacie skarbowe;.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZAX ATWIENIA SPRAWY:

Od reki — w przypadku spetnienia wymogéw ustawowych.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci, o zameldowaniu badz wymeldowaniu
rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej.

OSOBA DO KONTAKTU:

Jolanta Lach — inspektor do spraw ewidencji ludnosci

33 8630 513 lub 33 8630 514

usc@lodygowice.pl

TRYB ODWOLAWCZY:

Brak, czynnos$¢ materialno-techniczna.

W przypadku postepowania administracyjnego zgodnie z przepisami KPA.

UWAGI:

Art. 24,

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany wykonywaé¢ obowigzek
meldunkowy okreslony w ustawie.

2. Obowigzek meldunkowy polega na:

1) zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego;

2) wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego;

3) zgtoszeniu wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej, z uwzglednieniem art. 36.

3. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad
nig faktyczna opieke w migjscu ich wspdélnego pobytu.

4. Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym
w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 23), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

5. Wymeldowania sie z miejsca pobytu statego lub czasowego, a takze zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej mozna dokona¢ w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

6. W przypadku zotnierzy w czynnej stuzbie wojskowej obowigzek meldunkowy:



https://sip.lex.pl/#/dokument/16784712#art%2833%29par%282%29
https://sip.lex.pl/#/dokument/17181936

1) polegajacy na zameldowaniu sie w miejscu pobytu czasowego lub wymeldowaniu si¢ z takiego miejsca jest wykonywany
w miejscu petnienia tej stuzby u dowddcy jednostki wojskowej, a w miejscu pobytu czasowego w obiekcie wojskowym
u komendanta (kierownika, szefa, dowddcy) obiektu;

2) polegajacy na zgtoszeniu wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z tego wyjazdu jest wykonywany
w miejscu petnienia tej stuzby u dowodcy jednostki wojskowej.

7. Wykonanie obowigzku meldunkowego w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6, nastepuje poprzez stwierdzenie tego
faktu w rozkazie dowddcy jednostki wojskowej lub w ksigzce zameldowan komendanta obiektu wojskowego i nie wymaga
zgtoszenia w organie gminy oraz ujecia w rejestrze PESEL i rejestrach mieszkancéw.

Art. 25,

1. Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem statego
przebywania.

2. Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innej miejscowosci pod oznaczonym
adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym adresem.

3. Miejscem pobytu statego lub czasowego osoby zatrudnionej na statku zeglugi $rédladowej lub morskiej albo
zamieszKujgcej w zwigzku z wykonywaniem pracy w ruchomym urzadzeniu mieszkalnym, jest siedziba pracodawcy
zatrudniajacego te osobe.

4. llekro¢ w ustawie jest mowa o pobycie czasowym obywatela polskiego nalezy przez to rozumie¢ przebywanie poza
miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

Art. 26.

1. Adres okresla sie przez podanie:

1) w gminach, ktére uzyskaty status miasta - nazwy miasta (dzielnicy), ulicy, numeru domu i lokalu - jezeli jest wydzielony,
nazwy wojewodztwa oraz kodu pocztowego;

2) w pozostatych gminach - nazwy miejscowosci, ulicy, jezeli w miejscowosci wystepuje podziat na ulice, numeru domu
i lokalu - jezeli jest wydzielony, nazwy gminy, nazwy wojewddztwa oraz kodu pocztowego.

2. Adres, o ktéorym mowa w ust. 1, w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancow oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemcow
uzupetnia sie o identyfikatory krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju "TERYT".

Art. 27.

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu
statego lub czasowego najp6zniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Réwnoczesnie mozna mieé jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.

Art. 28.

1. Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staly lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w organie
gminy wiasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajac do wglagdu dowdd osobisty
lub paszport.

2. Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staty lub czasowy przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu,
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu
statego lub formularzu zgtoszenia pobytu czasowego, oraz, do wgladu, dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu
tego witasciciela lub podmiotu. Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

3. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé¢ deklarowany okres pobytu w tym miegjscu.

4. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu
osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.

Art. 29.

Zameldowania w stosunku do dzieci os6b, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1, urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, dokonuje z urzedu kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajacy akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty
lub czasowy nastepuje z dniem sporzgdzenia aktu urodzenia, w miejscu statego albo czasowego pobytu rodzicow albo tego
z rodzicow, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

Art. 32.

1. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.
2. Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt czasowy.

3. W zaswiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zamieszcza sig:

1) imie (imiona) i nazwisko;

2) date i miejsce urodzenia osoby meldujacej sie;

3) oznaczenie organu wydajgcego zaswiadczenie;

4) adres jej zameldowania na pobyt staly lub adres zameldowania na pobyt czasowy oraz date uptywu deklarowanego
terminu pobytu czasowego.

4. Zaswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1i 2, sg wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, przy czym zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

Art. 38.

Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu cywilnego, zastepuje
wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Art. 24-29, 32, 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnos$ci (Dz. U. z 2015 poz. 388 z p6zn. zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016, poz. 23 z p6zn. zm.)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014, poz. 783 z p6zn. zm.)
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