
ZGŁOSZENIE POBYTU STAŁEGO 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Zgłoszenia można dokonać osobiście lub przez pełnomocnika ustanowionego na piśmie. 
Pełnomocnik powinien legitymować się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia             
14 czerwca 1960 r. 
- Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016, poz. 23 z późn. zm.), po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego 
dowodu osobistego lub paszportu. 
Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych 
obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę 
w miejscu ich wspólnego pobytu. 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY / ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 
Urząd Stanu Cywilnego w Łodygowicach 
Ewidencja Ludności 
34-325 Łodygowice, ul. Królowej Jadwigi 6, pow. żywiecki, woj. Śląskie 
Tel. 33 8630 513 lub 8630 514 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu stałego” (wypełnia się oddzielnie dla każdej osoby). Formularz zgłoszenia jest 
do pobrania w biurze ewidencji ludności. 
Wzór formularza określa załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. 
(Dz. U. Nr 220, poz. 1306 i Nr 295, poz. 1748 oraz z 2012 r. poz. 1466 i z 2014 r. poz. 1950) 
Do wglądu: 
- dowód osobisty lub paszport. 
- dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu (dokumentem potwierdzającym tytuł prawny         do 
lokalu może być w szczególności umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu.) 
Oświadczenie obojga rodziców ustalające miejsce pobytu stałego dziecka w przypadku, gdy zameldowanie dziecka ma nastąpić 
pod adresem innym niż rodzice lub prawomocne postanowienie sądu ustalające miejsce pobytu dziecka. 
W przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika dodatkowo: 
pisemne pełnomocnictwo do zameldowania, 
dowód osobisty pełnomocnika lub paszport, 
WNIOSKI: 
- Zgłoszenie pobytu stałego. 
- Pełnomocnictwo do spraw meldunkowych. 
OPŁATY: 
Nie pobiera się opłat za dokonanie czynności meldunkowych. 
Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł. 
W. w. opłatę można uiścić w kasie Urzędu lub w USC Łodygowice, albo dokonać wpłaty na konto bankowe Urzędu Gminy                
w Łodygowicach: 95 8137 0009 0000 2541 2000 0020. 
Pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu zwolnione jest z opłaty skarbowej na podstawie 
ustawy o opłacie skarbowej. 
PRZEWIDYWANY TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Od ręki – w przypadku spełnienia wymogów ustawowych. 
Jeżeli dane zgłoszone do zameldowania lub wymeldowania budzą wątpliwości, o zameldowaniu bądź wymeldowaniu rozstrzyga 
organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. 
OSOBA DO KONTAKTU: 
Jolanta Lach – inspektor do spraw ewidencji ludności 
33 8630 513 lub 33 8630 514 
usc@lodygowice.pl 
TRYB ODWOŁAWCZY: 
Brak, czynność materialno-techniczna. 
W przypadku postępowania administracyjnego zgodnie z przepisami Kpa. 
UWAGI: 
Art.  24.  
1. Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany wykonywać obowiązek meldunkowy określony       
w ustawie. 
2. Obowiązek meldunkowy polega na: 
1) zameldowaniu się w miejscu pobytu stałego lub czasowego; 
2) wymeldowaniu się z miejsca pobytu stałego lub czasowego; 
3) zgłoszeniu wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,                        
z uwzględnieniem art. 36. 
3. Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek 
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich 
wspólnego pobytu. 
4. Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa 
w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), po okazaniu przez 
pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu. 
5. Wymeldowania się z miejsca pobytu stałego lub czasowego, a także zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz 
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej można dokonać w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków 
komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne. 
6. W przypadku żołnierzy w czynnej służbie wojskowej obowiązek meldunkowy: 
1) polegający na zameldowaniu się w miejscu pobytu czasowego lub wymeldowaniu się z takiego miejsca jest wykonywany  w miejscu 
pełnienia tej służby u dowódcy jednostki wojskowej, a w miejscu pobytu czasowego w obiekcie wojskowym u komendanta (kierownika, szefa, 
dowódcy) obiektu; 
2) polegający na zgłoszeniu wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z tego wyjazdu jest wykonywany  w miejscu 
pełnienia tej służby u dowódcy jednostki wojskowej. 
7. Wykonanie obowiązku meldunkowego w przypadkach, o których mowa w ust. 6, następuje poprzez stwierdzenie tego faktu w rozkazie 
dowódcy jednostki wojskowej lub w książce zameldowań komendanta obiektu wojskowego i nie wymaga zgłoszenia w organie gminy oraz 
ujęcia w rejestrze PESEL i rejestrach mieszkańców. 
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Art.  25.  
1. Pobytem stałym jest zamieszkanie w określonej miejscowości pod oznaczonym adresem z zamiarem stałego przebywania. 
2. Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu stałego w innej miejscowości pod oznaczonym adresem lub w 
tej samej miejscowości, lecz pod innym adresem. 
3. Miejscem pobytu stałego lub czasowego osoby zatrudnionej na statku żeglugi śródlądowej lub morskiej albo zamieszkującej w związku      
z wykonywaniem pracy      w ruchomym urządzeniu mieszkalnym, jest siedziba pracodawcy zatrudniającego tę osobę. 
4. Ilekroć w ustawie jest mowa o pobycie czasowym obywatela polskiego należy przez to rozumieć przebywanie poza miejscem pobytu 
stałego przez okres ponad        3 miesięcy. 
Art.  26.  
1. Adres określa się przez podanie: 
1) w gminach, które uzyskały status miasta - nazwy miasta (dzielnicy), ulicy, numeru domu i lokalu - jeżeli jest wydzielony, nazwy 
województwa oraz kodu pocztowego; 
2) w pozostałych gminach - nazwy miejscowości, ulicy, jeżeli w miejscowości występuje podział na ulice, numeru domu i lokalu - jeżeli jest 
wydzielony, nazwy gminy, nazwy województwa oraz kodu pocztowego. 
2. Adres, o którym mowa w ust. 1, w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkańców oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemców uzupełnia się           
o identyfikatory krajowego rejestru urzędowego podziału terytorialnego kraju "TERYT". 
Art.  27.  
1. Obywatel polski przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub 
czasowego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
2. Równocześnie można mieć jedno miejsce pobytu stałego i jedno miejsce pobytu czasowego. 
Art.  28.  
1. Obywatel polski dokonuje zameldowania się na pobyt stały lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w organie gminy właściwym ze 
względu na położenie nieruchomości, w której zamieszkuje, przedstawiając do wglądu dowód osobisty lub paszport. 
2. Obywatel polski dokonujący zameldowania na pobyt stały lub czasowy przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez 
właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu na formularzu zgłoszenia pobytu stałego lub formularzu zgłoszenia 
pobytu czasowego, oraz, do wglądu, dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu. Dokumentem 
potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być w szczególności umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna 
lub orzeczenie sądu. 
3. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy należy wskazać deklarowany okres pobytu w tym miejscu. 
4. Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy służy wyłącznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, 
w którym się zameldowała. 
Art.  29.  
Zameldowania w stosunku do dzieci osób, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1, urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje 
z urzędu kierownik urzędu stanu cywilnego sporządzający akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy następuje z dniem 
sporządzenia aktu urodzenia, w miejscu stałego albo czasowego pobytu rodziców albo tego z rodziców, u którego dziecko faktycznie 
przebywa. 
Art.  30.  
1. W formularzu zgłoszenia pobytu stałego zamieszcza się: 
1) nazwisko i imię (imiona); 
2) numer PESEL, o ile został nadany; 
3) datę i miejsce urodzenia; 
4) kraj urodzenia; 
5) adres dotychczasowego miejsca pobytu stałego; 
6) kraj poprzedniego miejsca zamieszkania; 
7) adres nowego miejsca pobytu stałego; 
8) podpis właściciela lokalu lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu;  
9) nazwisko i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony. 
2. W formularzu zgłoszenia pobytu czasowego zamieszcza się: 
1) nazwisko i imię (imiona); 
2) numer PESEL, o ile został nadany; 
3) datę i miejsce urodzenia; 
4) kraj urodzenia; 
5) adres miejsca pobytu stałego; 
6) adres miejsca pobytu czasowego; 
7) deklarowany okres pobytu; 
8) adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, o ile go posiadał; 
9) podpis właściciela lokalu lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu; 
10) nazwisko i imię pełnomocnika, o ile został ustanowiony. 
Art.  31.  
1. Jeżeli dane zgłoszone do zameldowania lub wymeldowania budzą wątpliwości o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy 
w drodze decyzji administracyjnej. 
2. Wątpliwości co do stałego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji 
administracyjnej. 
Art.  32.  
1. Organ dokonujący zameldowania na pobyt stały wydaje z urzędu osobie zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały. 
2. Organ dokonujący zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy. 
3. W zaświadczeniach, o których mowa w ust. 1 i 2, zamieszcza się: 
1) imię (imiona) i nazwisko; 
2) datę i miejsce urodzenia osoby meldującej się; 
3) oznaczenie organu wydającego zaświadczenie; 
4) adres jej zameldowania na pobyt stały lub adres zameldowania na pobyt czasowy oraz datę upływu deklarowanego terminu pobytu 
czasowego. 
4. Zaświadczenia, o których mowa w ust. 1 i 2, są ważne do chwili zmiany miejsca zameldowania, przy czym zaświadczenie o zameldowaniu 
na pobyt czasowy jest ważne nie dłużej niż do upływu terminu zameldowania. 
Art.  38.  
Zgłoszenie zgonu dokonane w urzędzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu cywilnego, zastępuje wymeldowanie 
osoby zmarłej z miejsca pobytu stałego i czasowego. 
PODSTAWA PRAWNA: 

1. Art. 24-32, 38 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2015 poz. 388 z późn. zm.) 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016, poz. 23 z późn. zm.) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2014, poz. 783 z późn. zm.) 


